STAJ ESNASINDA YAPILACAK iISLEMLER

Staj ile ilgili tim formlarin Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj birim sorumlusuna
teslim edilmesi agamasinda grencilere imzalar1 karsiliginda teslim edilen staj defteri, mavi
miirekkepli kalemle ve el yazisiyla yazilacaktir. Ayrica staj sirasinda kullanilacak formlarin
asagidaki bilgiler dogrultusunda doldurulmasi gerekmektedir.

1. Isyeri Degerlendirme Formu: flgili belgeye, Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu web
adresindeki OGRENCI > STAJ DOKUMANLARI meniisiinin altindaki STAJ
BASVURUSU EVRAKLARI (FORMLAR) kismindan ulasilabilir. ilgili yerler eksiksiz bir
sekilde igyeri yetkilisi tarafindan doldurulacaktir. Ogrencinin bilgi, beceri ve stajdan
yararlanma derecesi, iligkileri ve davraniglart isyeri yetkilisi tarafindan not olarak
degerlendirilir. Bu form isyeri yetkilisi tarafindan doldurularak imzal ve miihiirlii olarak
kapal zarf icinde staj sonunda 6grenciye teslim edilecektir. Yetkili kisi tarafindan
doldurulan bu belge, dgrencinin staj bilgilerini igerdiginden gizli tutulmalidir. Ogrenci bu zarfi
acamaz. Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj birimine staj bitiminden sonra teslim edilecektir.

2. Staj Defteri Kapagi; Asagida resmi bulunan sayfada ilgili alanlar 6grenci tarafindan

mavi tikkenmez kalem ile doldurulur.
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3. Staj Defteri Ikinci Sayfa; Asagida resmi bulunan sayfada ilgili alanlar &grenci
tarafinda tikenmez kalem ile doldurulur. Form tizerinde bulunan tiim alanlarin doldurulmasi
gerekmektedir. Eksiklik olmamasina dikkat edilmelidir.
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4. Staj Defteri Uciincii Sayfa; Asagidaki formda ilgili alanlar 6grenci tarafindan mavi
tilkenmez kalem ile doldurulur. Bu sayfada ilgili yere fotograf yapistiriir. Ogrenci kendi
bilgilerini yazar ve Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine (MY O Miidiir Yardimcisina)
onaylatmak tizere getirir. Bu islem staj defterini imza karsiliginda alirken de yapilabilir. Meslek
Yiiksekokulu Miidiir Yardimcisi tarafindan onaylandiktan sonra stajin yapildigi kurum yetkilisi
tarafindan da onaylanmasi (imza-kase-miihiir vs) gerekmektedir. Bu son islem staj basladiktan
sonra igletmeye gidildiginde yapilabilir.
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5. Staj Giinliigii: Asagida resmi bulunan sayfada ilgili alanlar 6grenci tarafinda mavi
tiilkenmez kalem ile doldurulur. Calismanin Yapildig: Tarih, Giinliik Calisma Saat, Ogrencinin
Calistig1 Konular (baslik olarak) ve Sayfa No gibi bilgilerin girilmesi gerekmektedir. Ogrenci
bu sayfaya calistig1 giinler ve ¢alisma konularinin kisa adin1 yazmali ve ayrintili bilginin hangi
sayfada (Staj notlar1 - Bos sayfa) verildigini belirtmelidir. Bu islemler 30 is giinii staj siiresince
her giin i¢cin doldurulacaktir. isyerinde is yapilmadiginda 6grenci uygulama yapmak icin bir
konu arastiracak ve bunu kisa konu bashig1 seklinde yazacaktir. Isyerinde herhangi bir giinde
herhangi bir uygulama yapilmadiginda o giin bos birakilmayacak, dylece pas gecilmeyecektir.
Duruma gore 6grenci, Meslek alani ile ilgili uygulama konusunu ve igerigini internetten
arastirtlarak bulacak ve bu konu hakkinda bilgi sahibi olunduktan sonra staj defterine
yazilacaktir. Isyerinde yapilacak is yok, oturalim diisiincesiyle hareket edilmeycektir.
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6. Staj Notlar1 (Isyeri Uygulama Raporu (giinliik): Asagida resmi verilen form staj
calisma giinleri kadar yani 30 isgiinii igin her giin yazilacaktir. Bu amagla staj defterinde (Isyeri
Uygulama Raporu (giinliik) > Staj Notlar1) bos sayfalar kullanilacaktir. Isyerinde uygulanan
islemlerin raporlarimin yazilmast i¢in staj defterinde ayrilan bos sayfalardir. {s yerinde incelenen
ve yapilan her is ayrintili olarak bu sayfalara yazilacaktir. Bu islemler 30 is giinii staj siiresince
her giin i¢in doldurulacaktir. Isyerinde is yapilmadiginda 6grenci uygulama yapmak icin bir
konu arastiracak (Bu Staj Giinliigii formuna yazilan konu bagligina ait igerik olmak zorunda),
ogrenecek ve bu konu hakkinda agiklayici bilgi yazacaktir. Uygulama konu igerigine ait bilgiler
kitap, dergi, makale ve internetten arastirilarak bulunabilir. Bu sayfalarda staj giinliigii
formunda yazilan tarih ile staj notlar1 formunda yazilan ¢alismanin yapildig: tarih aym
olacaktir. Ayrica staj giinliigii formunda yazilan basliga uygun olarak staj notlar1 formundaki
yapilan isler baslig1 altinda bilgiler verilmelidir. Tiim staj giinleri i¢in hazirlanan bu Staj
Notlari sayfalari calismay1 yaptiran yetkili tarafindan onaylanacaktir. Calismay1 yaptiran igyeri
yetkilisinin imzalamas: yeterli olacaktir.
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